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INSTRUCCIONES INTERNAS PARA LA CONTRATACION NO SUJETA A REGULACION
ARMONIZADA DE LAS SOCIEDADES MERCANTILES DEL ENTE PpBLICO RADIOTELEVISION
CANARIA: TELEVISION PUBLICA DE CANARIAS, S.A. Y RADIO PUBLICA DE CANARIAS, S.A.

|.- ORGANO COMPETENTE PARA LA APROBACION DE LAS INSTRUCCIONES.

Conforme a las facultades atribuidas por el articulo 16.1, en relacién con el articulo 20, de la
Ley 8/1984, de 11 de diciembre de Radiodifusion y Television de la Comunidad Autonoma de
Canarias, el Director General de Radiotelevision Canaria es el dérgano competente para la
aprobacién de las presentes instrucciones.

El Director General del Ente Publico Radiotelevision Canaria podra aprobar protocolos,
pautas o manuales internos de esta instruccion conforme a lo dispuesto en el ya citado articulo
16.1 de la Ley 8/1984, de 11 de diciembre.

II.-OBJETO DE LAS INSTRUCCIONES.

Constituye el objeto de las presentes instrucciones garantizar la efectividad de los principios
enunciados en el apartado a) del articulo 191 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico®, y
detallados en el apartado IV de las presentes instrucciones, velando porque la adjudicacion de los
contratos que celebren las sociedades mercantiles publicas que forman parte del Grupo Audiovisual
RTVC: TELEVISION PUBLICA DE CANARIAS, S.A.? Y RADIO PUBLICA DE CANARIAS, S.A 2,
como poderes adjudicadores integrantes del sector publico recaigan en la oferta econémicamente
mas ventajosa.

Estas instrucciones estaran a disposiciéon de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion regulados por ella y se publicaran ademas de en la pagina del perfil
del contratante de TVAC Y del perfil del contratante de RPC?, en la pagina Web de RTVC® .

Sera obligatoria para TVAC y RPC la aplicacion de las previsiones contenidas en las
presentes instrucciones a todas las licitaciones que entren dentro del &mbito de aplicacién de las
mismas. En caso de modificacion, ésta surtird efectos a partir de su aprobacion por el Director
General del Ente Publico Radiotelevision Canaria.

lIl.- AMBITO DE APLICACION.

Estas instrucciones regulan los procedimientos de contratacién de los contratos incluidos
en el ambito de aplicacion de TRLCSP, relativos a los contratos no sujetos a regulacion
armonizada, celebrados en el ambito de sus respectivos objetos sociales, por las sociedades

' En adelante TRLCSP

% En adelante TVAC

3 En adelante RPC

4 www.gobiernodecanarias.org/perfildel contrante
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mercantiles publicas que forman parte del Grupo Audiovisual RTVC: TVAC y RPC, como poderes
adjudicadores integrantes del sector publico®.

Sobre los contratos que se formalicen y ejecuten en el extranjero se observaran las normas
contenidas en la disposicion adicional 1° de la TRLCSP.

La adjudicacion de los contratos sujetos a regulacion armonizada celebrados por TVACy
RPC, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 190 del TRLCSP, se regira por lo dispuesto en el
capitulo I, Titulo I, Libro Il del TRLCSP, articulos 138 a 188 con las adaptaciones establecidas en el
referido articulo 190.

No estan sujetos a regulacién armonizada comunitaria, los siguientes contratos
tipificados que celebren las sociedades mercantiles TVAC y RPC:

- Los contratos relacionados en el articulo 13.2 del TRLCSP.

- Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il del
TRLCSP.

- Los contratos de obras, los contratos de suministros y contratos de servicios
comprendidos en las categorias 1 al 16 del Anexo Il del TRLCSP, ambas inclusive,
cuando no superen las siguientes cuantias’ :

= Contratos de obras: 4.845.000,00 € &
= Contratos de suministros:; 193.000,00 €
= Contratos de servicios: 193.000,00 €.

Estos umbrales se entenderan modificados de acuerdo a las disposiciones que al efecto se
dicten por la Comisién Europea y se publiquen por Orden del Ministro de Hacienda. La madificacion
de dichos umbrales dara lugar a la actualizacién de las presentes instrucciones.

En todo caso y cualquiera que sea su importe, quedan fuera del ambito de aplicaciéon
de estas instrucciones los siguientes negocios y relaciones juridicas:

a) Los contratos sujetos a la legislacién laboral.

b) Los convenios que puedan suscribir TVAC Y RPC, con las AAPP y los entes publicos
dependientes de las mismas, siempre que su objeto no esté comprendido en el de los
contratos regulados en el TRLCSP o en normas administrativas especiales.

c) Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacién.

d) Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision, compra, venta
y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, operaciones de tesoreria 'y
las destinadas a obtener fondos o capital por la sociedad, asi como los servicios
prestados por el Banco de Espafia.

e) Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demas negocios
juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales, exceptuadas los que recaigan sobre programas de ordenador y deban ser
calificados como contratos de suministro o servicios por el TRLCSP.

f) Los contratos en los que los que las sociedades TVAC y RPC se obliguen a entregar
bienes o0 a prestar un servicio.

¢ Conforme se establece en los articulos 3.1.d) y 3.3.b) del TRLCSP,
" A todos los efectos de las presentes instrucciones las referencias al importe de los contratos han de entenderse con
exclusion del IGIC.

® Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre
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g) Cualquier otro contrato o negocio excluido del TRLCSP.

IV.- PRINCIPIOS A LOS QUE SE SOMETE LA CONTRATACION.

La adjudicacion de los contratos a que se refieren las presentes instrucciones estara
sometida a los principios de:

- Publicidad

- Concurrencia

- Transparencia

- Confidencialidad
- Igualdad

- No discriminacion

IV.a) Publicidad y Concurrencia:

IV.a) 1.- Publicidad:

Las sociedades TVAC y RPC daran a los contratos que pretendan celebrar la suficiente
difusién para que cualquier interesado pueda concurrir, favoreciendo su participacion.

El medio de publicidad que haya de utilizarse se determinard en cada caso atendiendo a la
cuantia del contrato, su objeto, caracteristicas y circunstancias del sector. No obstante, de acuerdo
con lo establecido en el Art. 191.c) del TRLCSP, se entenderan cumplidas las exigencias derivadas
del principio de publicidad con la insercion de la informacion relativa a la licitacion de los contratos
cuyo importe supere los 50.000,00 euros en el perfil del contratante de TVAC o en el perfil del
contratante de RPC, segun proceda.

De manera adicional las sociedades TVAC vy RPC podran, si las circunstancias de la
licitacion lo aconsejan, utilizar medios complementarios de difusiébn, mediante la publicacion del
anuncio en boletines oficiales’ o en medios de comunicacion de ambito regional. En tales casos los
gastos de publicacion de los anuncios correspondientes correrdn por cuenta del adjudicatario.

El anuncio de la licitacion que en su caso se publique, cualquiera que sea el medio de
publicidad, debera de contener como minimo las siguientes menciones:

1) Descripcion del objeto del contrato.

2) Presupuesto base de licitacion.

3) Plazo de presentacion de ofertas.

4) Tramitacién, procedimiento y criterios de adjudicacion.

5) Lugary forma para la obtencion de documentacién e informacion.

6) Gastos de publicacion por cuenta del adjudicatario, en su caso.

7) En su caso, prevision de modificacidon del contrato: los supuestos y las condiciones de la
moadificacion, su alcance y limites y el procedimiento que haya de seguirse para ello.

IV.a) 2.- Exclusion de publicidad y, en su caso, de concurrencia:

No estara sujeta a publicidad la licitacion de los contratos que a continuacién se enumeran,
siempre que se justifique debidamente la concurrencia de alguna de las causas siguientes:

® BOC/BOE/DOUE
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a) Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya
presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las
condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

b) Cuando por razones técnicas o artisticas impuestas por el objeto del contrato, por
exigencia de homologacién previa del contratante, o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusividad, el contrato s6lo pueda encomendarse a un empresario determinado.

¢) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el
organo de contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato.

d) Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecucion deba
ir acompafnada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o cuando lo
exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad de RTVC y asi se haya declarado
expresa Yy justificadamente por el érgano de contratacion.

e) Cuando, en los contratos de obras, se trate de obras complementarias que no figuren en
el proyecto ni en el contrato, pero que debido a una circunstancia que no puediera haberse previsto
por un poder adjudicador diligente pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal y como estaba
descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecuciéon se confie al contratista
de la obra principal de acuerdo con los precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su
caso, se fijen contradictoriamente, siempre que las obras no puedan separarse técnica o]
econdmicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la sociedad o que,
aungue resulten separables, sean estrictamente necesarias para su perfeccionamiento, y que el
importe acumulado de las obras complementarias no supere el 50 por 100 del precio primitivo del
contrato.

f) Cuando, en los contratos de obras, estas consistan en la repeticion de otras similares
adjudicadas por el procedimiento previsto en esta Instruccién, al mismo contratista por el érgano de
contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial
adjudicado por dicho procedimiento, que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté
indicada en el anuncio de licitacién del contrato inicia! v que el importe de las nuevas obras se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato. La duracion de tales contratos, asi como la de los
contratos renovables, no podra, por regla general, ser superior a tres afios.

g) Cuando, en los contratos de suministro los productos se fabriquen exclusivamente para
fines de investigacion, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicion no se aplica a la
produccién en serie destinada a establecer la viabilidad comercial del producto o a recuperar los
costes de investigacién y desarrollo.

h) Cuando, en los contratos de suministro, se trate de entregas complementarias efectuadas
por el proveedor inicial que constituyan bien una reposicién parcial de  suministros o instalaciones
de uso corriente, o bien una ampliacion de los suministros o0 instalaciones existentes, si el
cambio de proveedor obligase al 6rgano  de contrataciobn a adquirir material con caracteristicas
técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de
mantenimiento desproporcionadas. La duracién de tales contratos, asi como la de los contratos
renovables, no podra, por regla general, ser superior a tres afos.

i) Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas
con una empresa proveedora que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los
administradores de un concurso, o0 a través de un acuerdo judicial o un procedimientos de la misma
naturaleza.
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j) Cuando, en los contratos de servicios, se trate de servicios complementarios que no
figuren en el proyecto ni en el contrato pero que debido a una circunstancia que no pudiera haberse
previsto por un poder adjudicador diligente pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y
como estaba descrito en el proyecto ni en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucién se confie al
empresario al que se adjudicé el contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para este o
gue, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse
técnica o econémicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la sociedad o
gue, aungue resulten separables, sean estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el
importe acumulado de los servicios complementarios no supere el 50 por ciento del precio primitivo
del contrato. Los demas servicios complementarios que no renan los requisitos sefalados
habran de ser objeto de contratacion independiente.

j) Cuando, en los contratos de servicios, €stos consistan en la repeticién de otros similares
adjudicados por el procedimiento previsto en estas Instrucciones, al mismo contratista por el érgano
de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial
adjudicado por dicho procedimiento, que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté
indicada en el anuncio de licitacion del contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se
haya computado al fijar la cuantia total del contrato. La duracién de tales contratos, asi como la de
los contratos renovables, no podra, por regla general, ser superior a tres afos.

En los procedimientos de contratacion en los que se aplique alguno de los supuestos de
exclusion de publicidad antes relacionados, serd necesario solicitar ofertas al menos a tres
empresas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato, siempre que ello sea posible. En
el caso que no sea posible, debera justificarse suficientemente.

IV.b) Transparencia:

Las sociedades mercantiles publicas TVAC y RPC velaran por que en sus contrataciones se
cumplan, entre otros, los siguientes extremos:

1.-Todos los participantes en la licitacion podran conocer previamente las normas aplicables
al contrato que se pretenda adjudicar en igualdad de condiciones.

2.-Los plazos para la obtencion de informacién y documentacién, asi como para la
presentaciéon de ofertas se ajustaran a las normas establecidas en las presentes
instrucciones, y en cualquier caso seran suficientes para permitir a las empresas realizar una
evaluacion adecuada.

3.-La fijacion previa en los anuncios de licitacion de los criterios objetivos aplicables a la
valoracién de las ofertas y a la adjudicacion del contrato.

4.- Para la valoracién de las proposiciones y la determinacién de la oferta econémicamente
mas ventajosa deberd atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato,
predominando aquellos criterios valorables numéricamente mediante porcentajes y cifras
obtenidos por aplicacion de férmulas que deberan incluirse en los pliegos que rigen para
cada uno de los contratos, tales como ( a modo orientativo pero no vinculante): precio, plazo
de ejecucibn o entrega de la prestacion, rentabilidad, el coste de utilizacion, las
caracteristicas medioambientales o vinculadas a la satisfaccion de exigencia sociales ,
disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio
postventa etc. Cuando se utilice un solo criterio de adjudicacion, éste sera necesariamente el
precio mas bajo.

5.-La determinacion clara y precisa del érgano al que le corresponde efectuar la propuesta
de adjudicacion y la adjudicacion del contrato.
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IV.c) Ilgualdad y No Discriminacion:

Las sociedades mercantiles publicas TVAC y RPC velaran por que en sus contrataciones se
cumplan, entre otros, las siguientes exigencias:

1. Descripcion no discriminatoria del objeto del contrato: la descripcién no debera hacer
referencia a una fabricacion o procedencia determinadas, no referirse a una marca,
patente, tipo, origen o produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo
se justifica por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencién o “equivalente”.

2. lgualdad de acceso para los operadores econdmicos de todos los Estados miembros
de la UE: la sociedad contratante no debera imponer ninguna condicién que suponga
una discriminacion directa o indirecta frente a los licitadores.

3. La proscripcion de facilitar de forma discriminatoria, informacion que pueda
proporcionar ventajas a determinados licitadores respecto al resto.

4. EIl reconocimiento mutuo de titulos, certificados v otros diplomas. Si se exige a los
licitadores la presentacion de certificados, titulos u otro tipo de documentacion
justificativa, los documentos procedentes de otros Estados miembros que ofrezcan
garantias equivalentes deberan aceptarse.

IV.d) Confidencialidad:

TVAC y RPC no podra divulgar la informacién facilitada por los licitadores que éstos hayan
declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a los secretos técnicos y
comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

Por su parte el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a
la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiera dado el
referido caracter en el contrato o que por su propia naturaleza, debe ser tratada como tal.

V.- ORGANO DE CONTRATACION.

El Director General de Radiotelevision Canaria es el 6érgano de contratacién que actla
en nombre de las sociedades mercantiles publicas TVAC y RPC de acuerdo con lo dispuesto en
el Art. 20 de la Ley 8/1984, de 11 de diciembre de Radiodifusion y Television de la Comunidad
Autonoma de Canarias.

En el anuncio de licitacién publicado en el perfil del contratante quedara constancia
expresa del poder adjudicador y del 6rgano de contratacién que, en nombre y representacion
de aquel convoca el proceso de licitacion.

El 6rgano de contratacion podrd en cada licitacién, si asi lo estimase oportuno,
constituir una Mesa de Contratacion para la calificacion de la documentacion presentada por
los licitadores y para asistir al citado 6rgano en la adjudicacién del contrato. La Mesa estara
constituida por un Presidente, los vocales que dicho érgano determine y un Secretario,
quien levantard acta de las reuniones de dicho 6érgano colegiado.
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VI. CONDICIONES DE APTITUD DE LOS CONTRATISTAS.

Seran de aplicacion a los contratistas los requisitos de capacidad y solvencia regulados en
los articulos 54 a 79 del TRLCSP y las prohibiciones de contratar enumeradas en el articulo 60.1y 3
del TRLCSP.

La exigencia de clasificacion del empresario en Los Registros Oficiales de Licitadores y
Empresas Clasificadas, que acredita las condiciones de aptitud del empresario, sera potestativa
para las sociedades TVAC y RPC. Sin embargo, los certificados de clasificacion que acrediten la
inscripcion en listas oficiales de empresarios autorizados para contratar establecidas por los
Estados miembros de la Unién Europea, sientan una presuncion de aptitud de los empresarios
incluidos en ellas en los casos a que se refiere el articulo 84 TRLCSP.

VIl.- OBJETO Y PRECIO DE LOS CONTRATOS.

Resultan aplicables las normas de los articulos 86 y 87 TRLCSP sobre el objeto y el precio
respectivamente. El valor estimado de los contratos, del que dependen los umbrales de los
contratos de regulacion armonizada o no, el régimen de publicidad y la exigencia o no de pliegos,
sera el importe total del contrato, sin incluir el Impuesto General Indirecto Canario, teniendo en
cuenta cualquier forma de opcion eventual y las eventuales prorrogas, en la forma prevista en el
articulo 88 del TRLCSP.

En el caso de que se haya previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacién la posibilidad

de que el contrato sea modificado, se considerara valor estimado del contrato el importe méaximo
gue este pueda alcanzar, teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.

VIIl.- DURACION DE LOS CONTRATOS.

Las sociedades mercantiles publicas TVAC y RPC estableceran la duracion de los
contratos teniendo en cuenta:

- la naturaleza del objeto del contrato,
- las posibilidades y forma de financiacion
- ylanecesidad de someter periddicamente a concurrencia la adjudicacion.

Se podran prever prérrogas del plazo de duracion de los contratos siempre que las
caracteristicas de los contratos permanezcan inalteradas durante éstas y sean ademas previstas en
las condiciones que se sujetaron a publicidad y concurrencia, incluyéndose de acuerdo con lo
expuesto en el apartado anterior en el calculo del valor estimado del contrato.

IX.- GARANTIAS.

En los contratos que celebren las sociedades mercantiles publicas TVAC y RPC el 6rgano
de contratacién podra, si lo estima conveniente, exigir a todos los licitadores o candidatos la
prestacién de una garantia provisional para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la
adjudicacion del contrato o una garantia definitiva al adjudicatario, para asegurar la correcta
ejecucion del a prestacion.
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Cuando el 6rgano de contratacion decida exigir una garantia provisional deberan justificar
suficientemente en el procedimiento las razones de su exigencia para ese concreto contrato.

El importe de la garantia, asi como el régimen de su devoluciébn o cancelacion seran
establecidos por TVAC y RPC atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato. En los
pliegos de condiciones juridicas elaborados para cada contratacion se sefialara el importe exacto de
la garantia, que en ningln caso podra exceder del 3% del presupuesto de licitacién del contrato
para la garantia provisional, ni del 5% del presupuesto de adjudicacién para la garantia definitiva

Dichas garantias podran adoptar las formas establecidas en el articulo 96 del TRLCSP.

Con caracter general y sin perjuicio de que en el pliego de condiciones juridicas de un
contrato se establezca un régimen diferente:

La garantia provisional sera cancelada respecto a los licitadores no adjudicatarios,
cuando se notifique la adjudicacion correspondiente. Respecto del adjudicatario seguira
vigente hasta el cumplimiento por el mismo del requerimiento de constitucion de la garantia
definitiva.

La garantia definitiva extiende su duraciéon “a el buen fin de la operacién” que
normalmente coincidird con el transcurso del plazo de garantia, por haberse cumplido
satisfactoriamente el contrato de que se trate sin que resultaren responsabilidades de las
gue deba responder el contratista, o hasta que se resuelva el contrato sin mediar culpa por el
contratista, a menos que el pliego de condiciones juridicas contemple otra cosa.

En los casos de cesion de contratos nos procedera a la devolucion o cancelacién de la garantia
prestada por el cedente hasta que se halle formalmente constituida la del cesionario.

X.- MODIFICACION DE LOS CONTRATOS.

La modificacién de los contratos adjudicados por TVAC o por RPC con anterioridad al 6 de
marzo de 2011 se regira por derecho privado.

La madificacion de los contratos adjudicados por TVAC o por RPC a partir del 6 de marzo de
2011 se regira por lo dispuesto en los articulos 105, 106, 107 y 108 del titulo V libro | del TRLCSP.

Xl.- CARACTER DE LOS CONTRATOS Y JURISDICCION COMPETENTE.

Los contratos que celebren TVAC y RPC tendran siempre la consideracion de contratos
privados conforme al articulo 20.1 del TRLCSP.

La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebren TVAC y RPC se regiran por el
TRLCSP, sus disposiciones de desarrollo, y las presentes Instrucciones internas de contratacion,
aplicandose con caracter supletorio las restantes normas de derecho administrativo, o, en su caso,
las normas de derecho privado. En cuando a sus efectos y extincion, estos contratos se regiran por
el derecho privado.

No obstante, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado X de las presentes instrucciones,
seran de aplicacion a estos contratos las normas contenidas en el Titulo V del Libro | del TRLCSP
sobre modificacion de los contratos.
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El conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion, adjudicacion,
efectos, cumplimiento y extincién de dichos contratos privados, con arreglo al articulo 21.2 del
TRLCSP, correspondera al orden jurisdiccional civil.

En estos contratos se podran incluir pactos, clausulas y condiciones que se tengan por
convenientes, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico y a los
principios de buena administracion.

Debera admitirse recurso especial en materia de contratacion de articulo 40.1 del TRLCSP

Unicamente respecto a los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo |l de cuantia igual o superior a 193.000,00 euros™.

Xll.- PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION.

Xll.a) NORMAS GENERICAS.

Xll.a)1. PREPARACION DE LOS CONTRATOS.

La preparacion de los contratos regulados en las presentes instrucciones, cuyo importe
supere los 50.000,00 euros, requerira la elaboracién de un pliego de condiciones juridicas, que
sera parte del contrato, en el que se estableceré:

» Las caracteristicas basicas del contrato.

= Elrégimen de admision de variantes.

» Las modalidades de recepcién de las ofertas.

» Los criterios de adjudicacion.

» Las garantias que deberan constituir, en su caso los licitadores o el adjudicatario.

» La informacién, en su caso, relativa a la obligacion por el adjudicatario de
subrogarse como empleador en determinadas relaciones laborales

» Las penalidades a exigir, en su caso, para los supuestos de incumplimiento del
contratista.

» En su caso, las condiciones por la que se rige la subasta competitiva

* En su caso, la previsibn de modificacion del contrato: los supuestos y las
condiciones de la modificacion, su alcance y limites y el procedimiento que haya
de seguirse para ello.

En todo caso, en los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo Il del TRLCSP de cuantia superior a 193.000,00 euros'', deberan observarse las reglas
establecidas en el articulo 117 del TRLCSP para la definicién y establecimiento de prescripciones
técnicas, siendo igualmente de aplicacion lo previsto en los articulos 118 a 120.

Xll.a)2. PERFECCION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS.

PERFECCION DE LOS CONTRATOS:

Los contratos sujetos a las presentes Instrucciones se perfeccionan por la
concurrencia del consentimiento sobre las condiciones, cosa y precio objeto del contrato
manifestadas en la oferta y la aceptacion.

19 Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre

1 Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre
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La aceptacion por la contratante solo se entendera producida cuando exista
comunicacion formal que califique tal aceptacion como definitiva, y se realice esta aceptacion
por el 6rgano de contratacion competente en el concreto procedimiento de contratacion.

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS:

De acuerdo con el articulo 28 del TRLCSP, la contratacion de TVAC y RPC tendra
caracter formal, por lo que no cabra la contratacion verbal, salvo que el contrato tenga,
conforme a lo sefialado en el articulo 113.1 del TRLCSP, caracter de emergencia.

Los contratos sujetos a las presentes Instrucciones cuyo importe supere los
50.000,00 euros, se formalizaran en documento privado, en el plazo de diez dias desde la
notificacion de adjudicacion, sin perjuicio de que pueda acordarse su formalizacién en
escritura publica, en cuyo caso los gastos derivados de la elevacién a publico correran por
cuenta del contratista adjudicatario.

Xll.a)3. SUPUESTOS DE EMERGENCIA.

En los casos en los que acaezcan acontecimientos catastréficos, o que supongan un
grave peligro para las personas, bienes o para el mantenimiento del servicio o actividad
encomendados a la contratante, se ordenara por el 6rgano de contratacion lo necesario para
remediar el acontecimiento o satisfacer la necesidad contratando lo necesario a tal fin sin
someterse a los requisitos de procedimiento y formalizacion que se enuncian en estas
instrucciones.

La ejecucién de las medidas adoptadas o prestaciones debera iniciarse en el plazo
de un mes desde que se advirtio la urgencia en la adopcion de las soluciones.

Posteriormente se deberd documentar las medidas adoptadas.
Xll.a)4. COMUNICACIONES.

Como medio de comunicacion entre la sociedad mercantil publica contratante y los
empresarios, se admitird cualquier medio que permita tener constancia de la expedicion y
recepcién de la solicitud de oferta y de la consistencia de la oferta remitida por el empresario,
asi como la fecha y hora de esta, admitiendo las medidas de privacidad necesarias para que
el contenido de las ofertas recibidas no pueda ser conocido por otros empresarios en
prejuicio de aquel antes del plazo de valoracion o incluso después de la adjudicacién cuando
se trate de datos que por su naturaleza exijan mantener la privacidad.

En la solicitud de oferta, anuncio o pliego, se podra determinar uno o varios medios
de comunicacién a través de los que obligatoriamente se debera cursar la oferta o cualquier
comunicacion relativa a la contratacion, entre los que podra fijarse el correo electrénico.

X11.a)5.0BLIGACIONES DE INFORMACION.

La adjudicacion del contrato o la seleccién del contratista se notificara a todos los
empresarios concurrentes.

A los interesados que lo soliciten se les facilitard informacién de los motivos del
rechazo de su oferta y de las caracteristicas abstractas y generales de la oferta seleccionada
gue motivo la adjudicacion.
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Se evitard la informacion de los procesos de contratacion cuando se refiera a datos
gue puedan obstaculizar la aplicacion de las normas, resulte contraria al interés publico, o
perjudique los intereses comerciales legitimos de empresas publicas o privadas o afecte a la
competencia entre empresas.

Xll.b) PROCEDIMIENTO GENERAL

En el procedimiento general todo empresario interesado podra presentar proposiciones. En
todo caso la sociedad contratante debera cumplimentar los siguientes tramites:

1) Publicacién

El anuncio de licitacién sera publicado por un plazo minimo de diez dias.

El plazo ordinario establecido en el apartado anterior:

- Podra ser reducido cuando se acrediten razones de urgencia en la contratacion o
bien por la simplicidad de las ofertas solicitadas. En ningun caso, dicho plazo
podra ser inferior a tres dias habiles.

- Podra ser ampliado cuando por razones de la complejidad del objeto del
procedimiento de contratacién dicho plazo de diez dias se estime insuficiente.

2) Apertura de proposiciones y subsanacién de errores

Las ofertas y solicitudes de participacion seran secretas y se arbitrardn por el poder
adjudicador los medios necesarios para que tengan y conserven tal caracter.

La apertura y examen de las proposiciones y documentacion que la acompafie que
presenten los licitadores se efectuara por el érgano de contratacién o en su caso por la Mesa de
Contratacion constituida al efecto. La apertura de las proposiciones econdmicas se realizara
siempre en acto publico. Su valoracion se efectuara en un acto posterior, para lo cual, se podran
solicitar los informes técnicos que se estimen pertinentes.

3) Adjudicacién del contrato

La adjudicacion del contrato se acordara por el 6rgano de contratacién a favor de la oferta
econdémicamente mas ventajosa, que deberd notificarse a los candidatos o licitadores y publicarse
en el perfil de contratante de TVAC o en el perfil del contratante de RPC, segun proceda. En el caso
de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean inadecuadas, irregulares o
inaceptables el procedimiento se declarara desierto.

4) Formalizacién del contrato

Salvo que ya se encuentren recogidas en el pliego, el contrato que celebre TVAC y RPC
debera incluir, necesariamente, las siguientes menciones:

. La identificacion de las partes.
. La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
. La definicion del objeto del contrato.
. Referencia a la legislacién aplicable al contrato.
. La enumeracion de los documentos que integran el contrato.
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. El precio cierto, o el modo de determinarlo.

. La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

. Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

. Las condiciones de pago.

El pliego publicado en el perfil de contratante serd siempre parte integrante del contrato.

Xll.c) PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

Solo se podra adjudicar por procedimiento negociado los contratos en los que concurren las
causas previstas en el apartado IV.a)2 "Exclusion de publicidad y, en su caso, concurrencia" de las
presentes Instrucciones.

En los procedimientos de contratacion mediante procedimiento negociado, serd necesario
solicitar ofertas al menos a tres empresas capacitadas para la realizaciéon del objeto del contrato,
siempre que ello sea posible. En el caso que no sea posible, debera justificarse en el expediente.

Como regla general, la constitucién de la Mesa de Contratacién en los procedimientos
negociados incoados por TVAC y RPC sera potestativa para el 6rgano de contratacion, tal y como
dispone el articulo 320 TRLCSP.

En el procedimiento negociado la formalizacion del contrato se realizara en los mismos
términos que en el procedimiento general.

Xll.d) PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR IMPORTE IGUAL O INFERIOR A 50.000,00
EUROS.

En los procedimientos de contratacion de obras, servicios o suministros incoados por TVAC
y RPC por importe igual o inferior a 50.000,00 euros se velara en todo caso por el cumplimiento del
principio de concurrencia, lo que obliga a solicitar con caracter previo, al menos tres presupuestos.
En el supuesto en el que sea imposible la promocién de concurrencia, este extremo quedara
justificado en cada procedimiento. Asi mismo se velara por que se respeten los principios de
transparencia, confidencialidad, Igualdad y no discriminacién.

Tramites a seguir en este procedimiento:

1. Preparacion

2. Aprobacién

3. Ejecucion del gasto y conformidad del pago

1.- Preparacion:

Una vez conocida la necesidad de realizar un gasto se solicitaran presupuestos al menos a
tres empresas por parte del Departamento proponente de la realizacion de dicho gasto, a las que
se concederd un plazo no inferior a tres dias habiles para la presentacién de ofertas, salvo que no
sea posible la promocién de concurrencia.

Realizado estudio comparativo de las ofertas, toda la documentacién generada sera
remitida, en todo caso con caracter previo a la aprobacion del presupuesto definitivo, al
Departamento de Gestion para su aprobacion. La remision se realizara por los medios habilitados a
tal efecto.
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Dicha documentacion deberd contener la informacién relativa al concepto de gasto,
presupuestos solicitados, propuesta de adjudicacion, importe total del gasto, asi como cualquier otro
aspecto que el Departamento proponente del gasto considere de relevancia.

2. Aprobacion
A la vista de la documentacion presentada y con caracter previo a la ejecucion del mismo,
sera precisa la aprobacion del presupuesto definitivo por el Departamento de Gestion.

En caso de que no se produzca la referida aprobacion, el Departamento de Gestion
comunicara los motivos de rechazo de la propuesta de gasto al Departamento proponente.

3. Ejecucion del gasto y conformidad del pago

Recibida la preceptiva aprobacion del Departamento de Gestion, el Departamento
proponente notificara la adjudicacion a la empresa correspondiente y velara porque la ejecucion de
la prestacion contratada se adecue a las condiciones recogidas en su oferta.

Ejecutado el gasto, el Departamento proponente dara su conformidad dicha ejecucion, asi
como manifestara su conformidad a la factura correspondiente.

La documentacién generada en esta fase sera remitida por los medios habilitados a tal
efecto al Departamento de Gestion. El Departamento de Gestidn sera el encargado de realizar los
tramites oportunos a los efectos de proceder al abono del gasto generado, de acuerdo con las
condiciones generales de pago establecidas en TVAC y RPC.

Gastos exceptuados de este procedimiento:

Cuando por razones de operatividad asi como por eficiencia y economia, el Departamento
de Gestion podra determinar aquellos gastos cuya tramitacion quedaran exceptuados del presente
procedimiento, que podran adjudicarse dilectamente a cualquier empresario con capacidad de obrar
y que cuente con la habilitaciébn profesional necesaria para realizar la prestacion, siendo precisa
s6lo la aprobacion del gasto y la incorporacion de la factura.

Xll.e) OTROS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

El Organo de Contratacién, podra convocar procedimientos para la aprobacion de Acuerdos
Marco, con uno o varios empresarios con la finalidad de establecer las condiciones a las que habran
de ajustarse los contratos que pretendan adjudicar durante un periodo determinado, que no podra
ser superior a cuatro afos.

Dicho procedimiento se ajustard a lo previsto en el capitulo Il del titulo Il del libro Il del
TRLCSP si bien su celebracién solo se publicara en el perfil del contratante.

XlIl.- ENTRADA EN VIGOR Y VIGENCIA

Las presentes instrucciones internas de contratacion entraran en vigor el mismo dia de su
aprobacién por el Director General de RTVC, aplicAndose a aquellas contrataciones que se inicien
con posterioridad a dicha fecha, y su vigencia se mantendra en tanto no sea modificada o dejada
sin efecto por otra posterior.

Avda. Brave Murillo, 5 Edificio Mapfre, piso 1 E-38003 Santa Cruz de Tenerife Tel. +34 922 47 06 00 Fax +34 922 27 3173 16
C\Luis Doreste Silva, 3 Edificio La Marina, piso 1 E-35004 La Palmas de Gran Canaria Tel. +34 928 47 67 00 Fax +34 928 47 67 14



